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ACTA No. 012 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

 

CIUDAD Y FECHA: 

25 de mayo del 2026 

 HORA INICIO: 

07:00 am  

HORA 

FIN: 

08:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Nave 4 Ambiente 4202 

 DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

INDUSTRIA Y 

CONSTRUCCION 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 
1.Área técnica: Establecer el grado de avance en el proceso de aprendizaje con 

relación a los resultados de aprendizaje, esperados para el periodo mensual que 

termina. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Verificar el estado de la formación durante el presente mes, realizar el plan 

concertado con el aprendiz, competencias técnicas y transversales, socializar 

novedades y rutas de aprendizaje. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

Se inicia la reunión mensual con 13 aprendices, de la formación de producción de 

multimedia a cargo del instructor Camilo Dávila con numero de ficha 3207482. 

 

Se proyecta el avance de la formación.  

Se realiza calificación de reporte de juicios evaluativo de la competencia de Diseñar y 

postproduccion. 

 

Todos los aprendices están desarrollando sus actividades con satisfacción. 

 

Se entregan notas del mes y se felicita al grupo por su excelente desempeño. 
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Se evalúo la segunda competencia según planeación pedagógica. 

 

ANALIZAR LA INFORMACIÓN RECOLECTADA PARA DEFINIR LA TIPOLOGÍA DE 

PROYECTO MULTIMEDIAL. 

 

Se realizó formación con el Ficha No. 3207482  

Se trabajó la Competencia:  

ANALIZAR LA INFORMACIÓN RECOLECTADA PARA DEFINIR LA TIPOLOGÍA DE 

PROYECTO MULTIMEDIAL. 

DISEÑAR LA SOLUCIÓN MULTIMEDIAL DE ACUERDO CON EL INFORME DE ANÁLISIS 

DE LA INFORMACIÓN RECOLECTADA. 

REALIZAR LA POST-PRODUCCIÓN PARA GENERAR LA ANIMACIÓN FINAL DE 

ACUERDO CON LAS ESPECIFICACIONES DEL PROYECTO. 

 

Se comparte juicios evaluativos por competencias y resultados de aprendizaje 

aprobados a la fecha. 

 

Los aprendices aprueban el acta mensual. 

 

Los juicios quedaron al día evaluados en Sofia plus. 

 

 

CONCLUSIONES 

Los aprendices se comprometen a continuar con la Elaboración de las actividades 

propuestas por los instructores, subirlas a One Drive, y a participar activamente. 

Puntualidad y Participación en las actividades propuestas. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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Verificar los juicios evaluativos 
de la formación-  

 

25 de mayo del 
2026  

 

Aprendices 
Formación 

“Producción de 
Multimedia”, 

Ficha: 3207482 

 

Se anexa listado 
firmas  

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓ

N 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓ

N VIRTUAL 

Jhonatan Camilo Dávila Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna 

 

EDWIN ORLANDO RIVERA 

GUARNIZO 

Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna 

 

CRISTIAN ANDRES 

QUIROZ LACHE 

Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna 

 

DANNA JULIETH 

SAAVEDRA LUGO 

Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna  

ZARAY SOFIA DUARTE 

MUÑOZ 

Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna 
 

MARIANA GUZMÁN 

ROCHA 

Centro de 

Industria y de la 

Si Ninguna 
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 Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

DANNA VALENTINA 

PRADA LUNA 

Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna 
 

VALENTINA  ORTIZ AZA Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna 

 

JUAN DAVID PAEZ 

MARTINEZ 

Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna  

KAROLL SOFIA CAICEDO 

VERGARA 

Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna 

 
GIOVANNY ANDRES 

RIAÑO FORERO 

Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna 

 

SARA SOFIA OSORIO 

PAEZ 

Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna 

 

HEIDER ULISES  SANTANA 

ORREGO 

Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

Si Ninguna 
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SENA Regional 

Tolima. 

JOHAN CAMILO PEREZ 

ASCENCIO 

Centro de 

Industria y de la 

Construcción 

SENA Regional 

Tolima. 

Si Ninguna 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

Se anexa plan concertado con los aprendices.  
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